四川音乐学院境外（含港澳台）文教专家（短期）聘请工作
管理办法

第一条 境外文教专家短期聘请工作实行归口管理，外事处是境外文教专家短期聘请工作归口管理的职能部门。其主要职责为：受理各系、部聘请境外文教专家的申请，经审核后上报分管院领导。
第二条 每年的6月和12月末，外事处发布下一学期境外短期专家来院讲学计划申报的通知，由各系、部根据工作业务和对境外合作的需要，提出下一学期境外文教专家聘请计划。
第三条 外事处将协同各院、系、部相关领导，根据学校教学、科研的重点对各系、部聘请计划进行审核，拟定学院下一年度的聘请重点。
第四条 境外文教专家聘请申报方法：为进一步做好聘请短期来访境外专家（定义：由院部支付食宿、交通、讲课费用，连续讲学时间在三个月之内的外籍和港澳台地区专家）的工作，特对聘请境外短期专家工作提出规范程序要求，请各系、部严格按照以下程序办理专家聘请申报手续：
   1、拟聘请境外专家的部门和二级学院、系需严格审核外国文教专家的资质、学术水平等，经部务会议和系学术委员会集体研究确定拟聘专家名单、项目可行性论证、专家评审意见、项目计划，并由部门上报四川音乐学院学术委员会审批学术资质，通过后将外国专家详细来访计划（时间、地点、经费）报外事处审批。
2、向外事处提供下一学期拟聘境外专家的资料[含专家简历（中英文对照）、护照复印件等]，四川音乐学院聘请外国文教专家（短期）申请，预算（明确专家食宿交通宴请等费用）。
3、外事处将上述材料整理、统计后送分管院领导审批并上院办公会审批。
4、学院办公会审批通过后，外事处将下一学期的四川音乐学院境外短期专家来院讲学计划进行公示。
[bookmark: _GoBack]5、如属由院方引进的短期专家交流项目，将由外事处提供相关资料，安排相关系、部执行，相关系、部在接到资料后一周内给出可行性意见和执行方案并负责落实。
6、如邀请顺访短期专家（无需我院承担任何费用）请提前报外事处审查备案；
7、一旦项目列入四川音乐学院境外短期专家邀请计划，请各系、部指定专人落实该专家的讲学日程、演出、讲座（请具体落实场地、翻译等），及日常的陪同工作。
8、若需向外籍专家发放邀请函、需要特别报告说明，并提交其护照资料、履历，来访我院具体时间及专业活动内容，经外事处审批后报学院分管领导签字许可后方可发出。
第五条 境外文教专家聘请工作的经费管理。凡获得学院批准的短期专家聘请项目可获得外事处业务经费部分资助，所资助的经费必须专款专用。外事处业务经费资助专家食宿、交通等费用参照如下标准：
用餐及交通补贴： 300元/天
住宿：拟就近安排入住四星级及以下的酒店
交通：境外专家机场接送由外事处协助安排
如确实因为工作急需邀请计划外的短期专家来院讲学，必须提前两个月由邀请单位书面申请递交学院外事处说明情况，外事处审核之后交分管院领导审批，报院长办公会议研究决定。
第6条 境外文教专家聘请评估工作。为使学院经费能更有效地为促进学校教学、学科建设服务，每个短期专家项目结束后，请项目负责专业教师填写专家成果评定表，连同专家讲课日程、节目单、照片、音/视频等重要资料报送院外事处，交院档案室保存。
第7条 各院系应严格控制邀请专家经费和专家人次，严格按照审批制度报批。凡未经学院许可，擅自邀请外国文教专家来院讲学和演出的部门将受到全院通报批评并减少次年外事活动经费预算。情节严重的停止该部门一切外事活动，部门主要领导承担相应责任。
 第八条 本办法由外事处负责解释。









四川音乐学院聘任境外学者的管理办法
第一条 根据所聘学者的学术成就和学术影响及我院学科建设的需要，一般可聘请境外专家学者担任以下职务：名誉教授;荣誉教授;客座教授。
第二条 所聘学者须满足以下条件之一：
1、 国际著名人士，在学术界具有相当影响、有助于扩大我院在国内外学术界的影响；
2、 专业为我院所急需，有助于我院的学科建设和发展；
3、 能定期或不定期地来我院教学，有助于我院青年教师的培养；
4、 国际著名友好人士，在国际社会具有一定影响，有助于提高我院在国内外的声誉。
第三条 报批程序。各系、部根据需要以部门名义提交以下文件：申报报告、聘任计划、被聘学者履历表、护照复印件，报请主管院领导及院办公会议审批。审批结果和聘书由外事处/港澳台办进行统一登记、发放，并送院办备案。
第四条 外籍名誉教授的审批工作，请参照《教育部关于高等学校进一步做好名誉教授聘请工作的若干意见》，授予台湾重要人士、学者为名誉教授需经市教委审核后报教育部、商国务院台办审批。
第五条 聘请台湾学者兼职承担我院教学、科研工作，只限于教授或同等专业技术职务，称为客座教授。由外事处/港澳台办报相关部门备案。
第六条 本办法由外事处/港澳台办负责解释。
